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Hallintosddnndén 73 §:n mukaan hallinto-osaston talouspééllikkd paattda julkisuuslain
piiriin kuuluvien maksujen perusteista ja euromdéristd. Tavanomaisen tiedon antamisesta
poytikirjanotteesta, kopiosta tai tulosteesta peritdin sivukohtainen maksu.
Erityistoimenpiteiti vaativan tiedon antamisesta asiakirjasta, kopiosta tai tulosteesta
peritdédn kiinted maksu porrastettuna tiedonhaun vaativuuden mukaan. Liséksi peritddn
sivukohtainen maksu.

Hallintosddnnon 6 §:n kohdan 3 mukaan lautakunta pdéttds toimialansa taksoista tai
maksuista, ellei pdatdsvaltaa ole delegoitu, lukuun ottamatta vesihuollon taksaa ja

maksuja, joista padttdd valtuusto.

Liitteend olevassa asiakirjassa on médritelty 1.7.2010 alkaen uudet yleiset asiakirja- ja
kopiomaksut, jotka korvaavat kaupunginhallituksen 15.11.1999 méérittelemit maksut

Péétan, ettd asiakirjoista ja kopioista peritdan liitteen mukaiset maksut 1.7.2010 alkaen.
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Parkanon kaupunki
ASIAKIRJA- JA KOPIOMAKSUT
voimaan 1.7.2010 alkaen

1. Maksuttomat asiakirjat ja tiedot

Lunastusta ei peritd seuraavissa tapauksissa:

1) asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti
2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jdljennettiaviksi
3) julkinen sahkdisesti talletettu asiakirja ladhetetddn tiedon pyytéjélle sdhkopostitse
4) sdhkoisesti talletettu asiakirja lihetetddn asianosaiselle sdhkopostitse
5) pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tie-
dotusvelvoitteen piiriin
6) poytékirjanotteesta, kun piitos annetaan asianosaiselle tiedoksi
7) kaupungin omilta viranomaisilta tai laitoksilta
8) kaupungin palveluksessa olevan viranhaltijan tai tyontekijan pyytdmasta
-tyotodistuksesta
-palkkatodistuksesta
-asiakirjasta, jota tarvitaan virka- tai tydsuhteesta johtuvan eldkkeen tai
muun edun hakemista varten

2. Maksulliset asiakirjat

Tavanomaisen tiedon antaminen

Tavanomaisena tietojen antamisena pidetdén sellaisen asiakirjan kopion tai tulosteen
antamista, joka on kokonaan julkinen tai josta salassa pidettivit osat ovat vaivatta
poistettavissa. Asiakirjan on oltava liséksi yksiloitivissé ja 16ydettdvissd viranomaisen
kiytossd olevan asiakirjaluokittelun ja asiakirjan tunnisteen avulla tai sdhkoisesti ylldpi-
detyn rekisterin hakutoimintojen avulla.

Oikeaksi todistettu/todistamaton poytikirjan ote ja asiakirjan jaljennés muille kuin
asianosaisille:
-ensimmaiseltd sivulta 4,00 euroa

-kultakin seuraavalta alkavalta sivulta 0,50 euroa

Hintoihin lisatddn kulloinkin voimassa oleva arvonlisdvero.

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antaminen

Erityistoimenpiteiti vaativia ovat tilanteet, joissa asiakirjan esille haku ei ole mahdollinen
tavanomaisilla keinoilla. Jos pyydetty asiakirja-aineisto on laaja tai, pyydettyjen
asiakirjojen madrastd riippumatta, siind on paljon asiakirjan eri osissa salassa pidettavad
tietoa, asiakirjan fuottaminen annettavaan muotoon voi vaatia tavanomaista



enemmidn tyotad. Erityistoimenpiteitd vaativia olisivat lisdksi tilanteet, joissa tarvitaan
erityisid automaattisen tietojenkdsittelyn haku-, seulonta-, yhdistely- tai tulostusominai-
suuksia.

Erityistoimenpiteiti vaativan tiedon antamisesta asiakirjasta, kopiosta tai muusta tulos-
teesta peritddn kiinted perusmaksu, joka on porrastettu tiedonhaun vaativuuden
mukaan seuraavasti:

- normaali tiedonhaku (tydaika alle 2 tuntia) 20,00 euroa
- vaativa tiedonhaku (ty6aika 2-5 tuntia) 60,00 euroa
- hyvin vaativa tiedonhaku (tyomaara yli 5 tuntia) 100,00 euroa

Perusmaksun lisdksi peritdan kultakin sivulta kopiotaksan mukainen maksu.

Mikili tiedonhakua pyydetdin kiireellisend, porrastettu perusmaksu voidaan korottaa kak-
sinkertaiseksi.

Edelld mainitulla tavalla porrastettua kiintedd maksua sovelletaan my6s tiedonhaun
erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamiseen asiakirjasta suullisesti sekd siihen, kun
asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jiljennettaviksi ja kun tieto ldhete-
tddn sdhkdpostin vilityksella.

Maksuun ei sisélly ldhetysmaksua. Hintoihin lisdtdéin voimassa oleva arvonlisidvero.

3. Lahetysmaksu

Kun asiakirjoja ldhetetdin tai palautetaan asiakirjojen ldhettdmisestd annetussa laissa
ja asetuksessa saddetylla tavalla, peritadn jokaisesta lahetyksestd postimaksun lisdksi
kaupungille

ldhetysmaksua 3,00 euroa + voimassa oleva alv

Posti- ja ldhetysmaksua ei peritd, jos asiakirjasta ei peritd lunastusta.

4. Kopio/tulostemaksut

1. Musta/valkokopiot ja -tulosteet

Kaupungin ulkopuolisilta toimijoilta
0,40 €/ kpl lisdttynd kulloinkin voimassa olevalla arvonlisdverolla

Kaupungin omilta yksiko6iltd 0,12 € / kpl
2. Virikopiot ja -tulosteet

Kaupungin ulkopuolisilta toimijoilta



2,00 €/ kpl lisittyna kulloinkin voimassa olevalle arvonlisdverolla

Kaupungin omilta yksikdiltd 0,80 € / kpl

5. Telefax-maksu

Kaupungin ulkopuolisilta toimijoilta
2,00 €/ kpl + alv

Kaupungin omilta yksikéilta 0,80 € / kpl

6. Henkilotietolain 26 §:n mukainen tarkastusoikeus

Tarkastusoikeuttaan kiyttavaltd henkilolta rekisterinpitdjé saa peria tietojen antamises-
ta korvauksen vain, jos siitd kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen
rekisterin tiedot, on kulunut vihemmaén kuin yksi vuosi, jolloin peritiddn tavanomaisen
tiedon antamisesta madratty maksu.
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7. Voimaantulo

Tama taksa tulee voimaan 1.7.2010 alkaen ja korvaa kaupunginhallituksen
15.11.1999 miirittelemén asiakirjojen kopioiden hinnan.




